
คูมือสําหรับประชาชน
(คูมือกลางสําหรับองคกรปกครองสวนทองถิ่น)

งานท่ีใหบริการ 3. การขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือนหรือ
บําเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแกกรรม)

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ  อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี  ชองทางการใหบริการ
1.สํานักปลัด   องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ              วันจันทร  ถึง  วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)
อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  จังหวัดมหาสารคาม                     ตั้งแตเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น.

2. ระบุชองทางในการขออนุญาตอ่ืนๆ (ถามี) ระบุระยะเวลาเปดใหบริการของชองทางท่ี 2 (ถามี)

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
สิทธิประโยชนเก่ียวกับบําเหน็จตกทอด  เปนสิทธิประโยชนท่ีจายใหแกทายาทของลูกจางประจําท่ีรับบําเหน็จ
รายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนท่ีถึงแกความตาย  โดยจะจายบําเหน็จตกทอดเปนจํานวน 15 เทาของ
บําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือน  แลวแตกรณี

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ
1.ทายาทหรือผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จตกทอด            องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ
พรอมเอกสารตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีเบิก              อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม
บําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือน

2.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน สํานักปลัด  องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ
ทองถ่ิน  ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐาน          อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  จังหวัดมหาสารคาม
และเอกสารท่ีเก่ียวของใหครบถวน  เสนอผูมีอํานาจพิจารณา
(ระยะเวลาประมาณ 3 -5 วัน)

3.นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือผูรับมอบอํานาจ องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ
พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จตกทอด อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  จังหวัดมหาสารคาม
(ระยะเวลาประมาณ 1 -2 วัน)

4.องคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงและเบิกจายเงินดังกลาว กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ
ใหแกทายาทหรือผูมีสิทธิ (ระยะเวลาประมาณ 1 -2 วัน) อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  จังหวัดมหาสารคาม

ระยะเวลาเปดใหบริการ



ระยะเวลา

ใชระยะเวลาประมาณ 15 วันทําการนับตั้งแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใชขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือน หรือบําเหน็จ
พิเศษรายเดือนถึงแกกรรม)

1. แบบคําขอรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจํา จํานวน 1 ฉบับ
2. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจําของ จํานวน 1 ฉบับ

ราชการสวนทองถ่ิน (กรณีไมมีทายาทผูมีสิทธ)ิ
3. หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน จํานวน 1 ฉบับ
4. สําเนาใบมรณะบัตร  สําเนาทะเบียนบานของผูเสียชีวิต  สําเนาทะเบียนสมรส/ จํานวน 1 ฉบับ

สําเนาทะเบียนหยาของคูสมรส
5. สําเนาใบมรณะบัตรของทายาทท่ีเสียชีวิตแลว  หรือหนังสือรับรองการตาย        จํานวน 1 ฉบับ
6. สําเนาทะเบียนสมรสของบิดามารดาผูเสียชีวิต  หรือหนังสือรับรองวาสมรส      จํานวน 1 ฉบับ

กอนวันท่ี 1 ตุลาคม 2478
7. หนังสือรับรองความเปนบุคคลคนเดียวกัน  หรือเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ – จํานวน 1 ฉบับ

ชื่อสกุล (ถามี) กรณีชื่อตัง – ชื่อสกุลไมตรงตามเอกสารอางอิง
8. สําเนาทะเบียนการรับรองบุตร  หรือบุตรบุญธรรม  หรือสําเนาคําพิพากษาของ จํานวน 1 ฉบับ

ศาลวาเปนบุตร
9. สําเนาทะเบียนบานของทายาททุกคน จํานวน 1 ฉบับ

หมายเหตุ - กรณีเปนสําเนา  ใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ

คาธรรมเนียม

ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  นายทองสา    อุทปา
ตําแหนงนายกองคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ   อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย   จังหวัดมหาสารคาม    หมายเลข
โทรศัพทสํานักงาน 043-790799 หมายเลขโทรศัพทมือถือ 089-3989083 หรือเว็บไซต
http://www.muangsua.go.th/

ตัวอยางแบบฟอรม

1. แบบคํารองขอรับบําเหน็จตกทอด
2. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจําของราชการสวนทองถ่ิน
3. หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน



วันท่ีพิมพ 20/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย นางสาวรุงอรุณ  ทุมมาลา
อนุมัติโดย นายทองสา  อุทปา
เผยแพรโดย นางสาวรัตนาพร  ใหญสมพงษ


