
คูมือสําหรับประชาชน
(คูมือกลางสําหรับองคกรปกครองสวนทองถิ่น)

งานท่ีใหบริการ 6. การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือน ของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ  อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  จังหวัดมหาสารคาม

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี  ชองทางการใหบริการ
1.สํานักปลัด   องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ            วันจันทร  ถึง  วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)
อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  จังหวัดมหาสารคาม                    ตั้งแตเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น.

2. ระบุชองทางในการขออนุญาตอ่ืนๆ (ถามี) ระบุระยะเวลาเปดใหบริการของชองทางท่ี 2 (ถามี)

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
สิทธิประโยชนเก่ียวกับบําเหน็จพิเศษรายเดือน  เปนสิทธิประโยชนท่ีจายใหแกลูกจางประจําท่ีไดรับอันตราย
หรือปวยเจ็บ  เพราะเหตุปฏิบัติงานในหนาท่ีหรือถูกประทุษราย  เพราะเหตุกระทําตามหนาท่ีซึ่งแพทยทาง
ราชการรับรองไดตรวจ  และแสดงวาไมสามารถปฏิบัติงานในหนาท่ีไดอีกเลย  ซึ่งลูกจางประจําผูมีสิทธิรับ
บําเหน็จพิเศษจะขอรับเปนบําเหน็จพิเศษรายเดือนแทนก็ได  โดยจายเปนรายเดือน  เริ่มตั้งแตลูกจางประจํา
ออกจากงานจนถึงแกกรรม

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ
1.ลูกจางประจํามีผูมีสิทธยิื่นเรื่องขอรับบําเหน็จพิเศษ องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ
รายเดือนพรอมเอกสารตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  จังหวัดมหาสารคาม
ท่ีสังกัดครั้งสุดทาย

2.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ
ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐานและเอกสาร อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  จังหวัดมหาสารคาม
ท่ีเก่ียวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา
(ระยะเวลาประมาณ 3 -5 วัน)

3.นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือผูรับมอบอํานาจ องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ
พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จพิเศษรายเดือน อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  จังหวัดมหาสารคาม
(ระยะเวลาประมาณ 1 -2 วัน)

ระยะเวลาเปดใหบริการ



4.องคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงและเบิกจายเงินดังกลาว กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ
ใหแกลูกจางประจํา (ระยะเวลาประมาณ 1 -2 วัน ) อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  จังหวัดมหาสารคาม
(กรณีการจายบําเหน็จพิเศษรายเดือน  ใหจายในวันเดียวกัน
กับการจายบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน)

ระยะเวลา

ใชระยะเวลาประมาณ 15 วันทําการนับตั้งแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใชขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือน ของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น

1. แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาคําสั่งบรรจุ/แตงตั้ง  หรือหนังสือรับรองการบรรจุเปนลูกจางประจํา จํานวน 1 ฉบับ
3. คําสั่งของผูบังคับบัญชาหรือหลักฐานเก่ียวกับการไปปฏิบัติราชการ จํานวน 1 ฉบับ
4. รายงานหรือรายละเอียดการปฏิบัติงานในหนาท่ีจนเปนเหตุใหถูกประทุษราย   จํานวน 1 ฉบับ

หรือไดรับอันตราย
5. รายงานของผูรวมงานหรือผูรูเห็นเหตุการณใกลชิด (ถามี) จํานวน 1 ฉบับ
6. รายงานการสอบสวนของเจาหนาท่ีตํารวจในกรณีท่ีถูกประทุษราย  หรือไดรับ   จํานวน 1 ฉบับ

อันตรายนั้นเกิดจากการกระทําผิดอาญาของผูหนึ่งผูใด  หรือสําเนาคําพิพากษาคดีนั้น
7. หลักฐานการสอบสวนพรอมท้ังสรุปความเห็นของคณะกรรมการซึ่งผูบังคับ     จํานวน 1 ฉบับ

บัญชาไดแตงตั้งข้ึนสอบสวนวาการถูกประทุษรายหรือไดรับอันตรายนั้นเกิดจากความผิดหรือความ
ประมาณเลินเลออยางรายแรงของผูนั้นเองหรือไม  ในกรณีท่ีไมอาจแนบหลักฐานตาม (6) หรือ
หลักฐานตาม (6) ไมปรากฏชัดวาการถูกประทุษรายหรือไดรับอันตรายนั้น  เกิดจากความผิดหรือ
ความประมาทเลินเลออยางรายแรง  ของผูนั้นเองหรือไม

8. ใบรับรองของแพทยท่ีทางราชการรับรองไดตรวจและแสดงวาไมสามารถ จํานวน 1 ฉบับ
ปฏิบัติงานตอไปได

9. คําสั่งเลื่อนเงินเดือนกรณีพิเศษ (ถามี) จํานวน 1 ฉบับ

หมายเหตุ - กรณีเปนสําเนา  ใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ
- รายการท่ี 3 – 9 อนุโลมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญ

ขาราชการสวนทองถ่ิน  พ.ศ. 2546

คาธรรมเนียม

ไมเสียคาธรรมเนียม



การรับเรื่องรองเรียน

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  นายทองสา    อุทปา
ตําแหนงนายกองคการบริหารสวนตําบลเมืองเสือ   อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย   จังหวัดมหาสารคาม    หมายเลข
โทรศัพทสํานักงาน 043-790799 หมายเลขโทรศัพทมือถือ 089-3989083 หรือเว็บไซต
http://www.muangsua.go.th/

ตัวอยางแบบฟอรม

(แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือน)

วันท่ีพิมพ 20/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย นางสาวรุงอรุณ  ทุมมาลา
อนุมัติโดย นายทองสา  อุทปา
เผยแพรโดย นางสาวรัตนาพร  ใหญสมพงษ


